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(بخش دوم)ویندوز : فصل ششم

:ازعبارت انددسکتاپعناصر موجود در •

فایلوپوشه•

Recyclebinبازیافتسطل •

Wallpaperپس زمینه یا •

(سایزتغییروجاییجابه)بارتسکنوار•



و تم دسکتاپتغییر پس زمینه 



در پنجره ویندوزفایل هاجستجو 

جستجو ساده•

هپیشرفتجستجو•



انتخاب فایل در پوشه

گزینش یک فایل•

Ctrlو Shiftازاستفادهبافایلچندگزینش•

Ctrl+Aبافایل هاهمهانتخاب•



فایل هاکرنباز 

ایل، کلیک کردن بر روی فدابلبا •
می شودباز پیش فرضبا برنامه 

openگزینهازاستفادهبا• with

را پیش فرضبرنامهتغییرامکان
داریم



کپی یا حذف فایل یا پوشه

Pasteسپس در مقصد گزینه . می زنیمرا Ctrl+Cکلیک راست گزینه کپی یا از روی صفحه کلید •

.  می زنیمرا Ctrl+Vرا کلیک کرده یا از روی صفحه کلید 
.را بررسی کنیدCtrl+Cبا Ctrl+Xتفاوت 

یا بر روی فایل کلیک می دهیمرا فشار Deleteپوشه از روی صفحه کلید دکمه یابرای حذف فایل•
.می کنیمرا حذف Deleteراست کرده و گزینه 

بازیافتو فایل داخل سطل می شودبه تنهایی فشرده شود حذف منطقی Deleteاگر دکمه 
Recyclebinو اگر همراه آن دکمه می رودshift کامل حذف به صورتنیز گرفته شود فایل

.می شود



ایجاد پوشه جدید، تغییر نام پوشه

ر برای ایجاد پوشه جدید در محل مدنظ•
newراست کلیک کرده و گزینه 

برای تغییر. می زنیمرا folderسپس 
ک آن کلیآیکننام پوشه نیز بر روی 
را renameراست کرده و گزینه 

.می زنیم
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